Acompanhar Procedimentos Apods Defesa

Caminho: Portal do Coordenador Stricto Sensu > Aluno > Conclusdo > Acompanhar Procedimentos
apos Defesa
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Ao clicar na op¢do “Acompanhar Procedimentos apds Defesa”, o coordenador/secretario devera
preencher qualquer uma das trés caixas de sele¢dao para buscar o aluno. Apds encontrar o discente, o
icone marcado na figura a seguir devera ser selecionado:

PoRTAL DO COORDENADOR STRICTO > ACOMPANHAMENTO PROCEDIMENTOS APOS DEFESA

Buscar DISCENTE

Matricula:
O crr:

[ Nome do Discente:
Programa: PROGRAMA DE P('JS-GRADUAC.&D EM GEOLOGIA

Buscar | Cancelar

* : Visualizar Detalhes  (3): Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Mome Social Status

GEOLOGIA - DOUTORADO
N&o DEFEN DID(@
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Os dez procedimentos necessarios a formatura do discente serdo mostrados na tela. Observe que
cada uma das etapas possui um responsavel (aluno; docente orientador; coordenador/secretario) e
cada etapa depende da anterior para ser executada.

Obs.: Os passos de nimero 4, 5 e 6 estdo inativos, haja vista que o médulo da Biblioteca do SIGAA esta
desativado.

CONSOLIDAQKO DA ATIVIDADE DE DEFESA J
Atividade consolidada. 07/07/2022

4+~ Baixar ata da defesa e folhas de correcbes

SuUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA TESE

Aguardando envio pelo aluro. @ Acao do Aluno no Portal do Discente

ApROVACRO LS WEHEHAD ALTAL G0 LIME IR [ TesE Acéo do Orientador no Portal do Docente
Aguardando envio pelo aluno.

SOLICITACAD DA FIcHA CATALOGRAFICA .
Inativo

Aguardando solicitagdo da ficha catalografica pelo aluno.

RESSUBMISSAC DA VERSAD FINAL CORRIGIDA DA TESE COM FICHA CATALOGRAFICA

Aguardando ressubmissio do trabalho com a ficha catalografica para revisdo do orientador. Inativo
APROVAGAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA TESE COM FICHA CATALOGRAFICA

Aguardando ressubmissio do trabalho com a ficha catalografica para revisdo do orientador. Inativo

ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZA[;KO DE PUBLICAQEO
Aguardando assinatura do termo de autoriza¢io pelo aluno.

¢ Acao do Aluno no Portal do Discente

-q
Q

Acéo do

Coordenador/Secretario

RECEBIMENTO DA VERSAO FINAL PELA COORDENAGAO
Necessdrio a aprovacido da versdo final com ficha catalografica pelo orientador.

VALIDAR_ DOCU"_"ENTOS OBRIGATORIOS_ ¢ Acdo do Aluno no Portal do Discente
Necessario a assinatura do termo de publicacdo pelo aluno.

¢ Acdo do Coordenador/Secretario

Acédo do

Necessario inserir os documentoas obrigatorios. L.
Coordenador/Secretario

SOLICITACADO DE HOMOLOGAGAC DO DIFLOMA @

Passo 2: Portal do Discente
Caminho: Portal do Discente > Ensino > Acompanhar Procedimentos apds Defesa

e Ensino ) Pesquisa % Extensdo E!Biblioteca : Bolsas g Outros

B consultar Minhas Notas

B Emitir Atestado de Matricula
Emitir Historico

Emitir Histérico com Ementa, Bibliografia e Programa
Emitir Declaragdo de Vinculo

Emitir Declaragdo para Passe Livre Estudantil

Matricula On-Line »
Retirar Matricula

Trancamento de Matricula » ste semestre

Acompanhar Procedimentos apds Defesa Ver turmas anteriores

« | Submeter Teses/Dissertactes

Calendaric Académico

Consultas Gerais »
TIINARS ATIVIDADES

Ndo ha atividades cadastradas para os proximos 15 dias ou decorridos 7 dias.
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O discente devera clicar em “Submeter versao corrigida”:

SUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA TESE
Aguardando envio pelo aluno.

i’ Submeter versao corrigida ¢

Apds o procedimento, o aluno devera fazer o upload da versdo final da dissertacdo/tese em “Escolher
ficheiro”, preencher o resumo de alteracbes efetuadas na versdo e clicar em “Cadastrar”.

PorTAL DO DISCENTE > LisTA DE REVISOES E CORRECOES DA TESE

Caro Discente,
Utilize ¢ formuldrio abaixo para enviar revisdes de sua Tese para revisdo do Orientador.

Abaixo do formulario estao listadas as revisdes anteriores sendo possivel baixar o arquivo versicnado ou ver os detalhes da revisdo.

ConTrROLE DE REVISAO DE TESE
Matricula:
Nome:
Curso:
Ata de Defesa: yisualizar PDF/~
Dapos pa REVIsSAO 1

Arguivo Corrigido : *” Escolher ficheiro ‘ Dissertacdo.pdf |

Resumo: *‘Alteragﬁes efetuadas nesta versdo. ”3

Observacdes registradas estarao digponiveis para visualizacdo do orientador.

Observacao:

[ Cadastrar | Cancelar|

Passo 3: Portal do Docente - Orientador

Apds a submissao, o orientador devera acessar o Portal do Docente:

MENU PRINCIPAL PORTAIS

Gradua(;ao Lato Sensu Stncto Sensu Formagao AcBes Arﬂdemrcas Portal do Docente | Portal do Discente Portal Coord.
(‘omplementar Integradaa Lato Sensu

Ensino a DlstanC|a Pesqulsa Extensdo Assrstenua ao Portal Coord. Portal Coord. Portal Coord. Pole
Estudante Stricto Sensu Graduagéu

Amhlenres Virtuais rndut;an Intelectual Dlplomas Central de Estagios Re:;ldenmas em Pnrtal do Tutor  JPortal do Professor CPDI

Salde Mediador
Processo Seletlvo Avallagao Admlnlstra(;au do Prog. de Atual. Portal da Reitoria Relatonos de Portal do
Institucional Sistema Pedagodgica Gestdo Concedente de
Relagoes
Internacionais
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Caminho: Portal do Docente > Ensino > Orienta¢des Pds-Graduagdo > Meus Orientandos

& Ensino ) Pesquisa "% Extensdo | | Convénios | Produgdo Intelectual (o Outros

Orientagdo Académica - Graduagdo 4
Orientagdes Pas-Graduacao PI {—' Meus Orientandos <:|
iz Estagios » |53 Meus Orientandos NEE
Turmas » ||+ Analisar SclicitacBes de Matricula
Projetos » | i Confirmar Trancamentos
Avaliacdo Institucional >
Bancas »

Cligue em “Revisar Tese/Dissertacdo” na linha respectiva do aluno:

PorTAL DO DOCENTE > ORIENTACOES DE POS-GRADUACAD

“ : Detalhes do Discente __|: Visualizar His

! Visualizar Orientacdes Dadas

7“1 Solicitar Banca

Status do
Discente

MESTRADO

ATIVO a
ATIVO a
DOUTORADO

DEFENDIDO = gq --’-E

Discente

Discente

O orientador devera marcar status de aprovada ou retornado para adequacdo, caso a versao final
esteja em desconformidade:

PoRTAL DO DOCENTE > LisTA DE REVISGES E CORREGOES DA TESE

Caro Docente,

Utilize o formuldrio abaixo para o resultado da revis&o da Tese do discente. Caso ainda existam alteragdes/correcbes a serem realizadas pelo discente, escolha o
status RETORNADO PARA ADEQUACAO e explicite quais adequacdes o discente terd que realizar.

Abaixo do formuldrio estdo listadas as revisdes anteriores sendo possivel baixar o arquive versionado cu ver os detalhes da revisdo.

Matricula:
Nome:
Curso: GEOLOGIA /PPGeo - DOUTORADO
Ata de Defesa: visualizar PDF/~
DADOS DA REVISAO

Ultima Verséo: Baixar a versdo |”

Status: #| APROVADA v
N

Observacdes registradas aqui estardc disponiveis para

= visualizagdo do aluno.
Observagdo: g

4|

<< Voltar | Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatario.

3” : Ver Arquivo ~41 Visualizar Detalhes

HISTORICO DE REVISOES

No Revisdao Data Envio Resumo da Revisdo Status Data Revisdo

1 07/07/2022 23:04 Alteragbes efetuadas nesta versao. SUBMETIDO PARA REVISAQ DO ORIENTADOR ;— -

>
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Caso o status seja de retornado para adequacdo, o discente deverd fazer upload de novo arquivo,
conforme passo 2.

Em caso de aprovacao, verifique se a revisao foi cadastrada com sucesso, com a seguinte mensagem:

-
,!.'j * Revisado cadastrado(a) com sucesso!

Passo 7: Portal do Discente

Caminho: Portal do Discente > Ensino > Acompanhar Procedimentos apds Defesa

ASSINATURA DO TERMO DE AUTDRIZAQEO DE PUBLICAQEC
70 fmmrdﬂndn accinatira do i"ﬂﬁ; de autorizacdo pelo aluno.

‘) Assinar termo de autorizagdo

Passo 8: Portal do Coordenador Stricto Sensu

Caminho: Portal do Coordenador Stricto Sensu > Aluno > Conclusdo > Acompanhar Procedimentos
apos Defesa

O coordenador/secretério devera clicar em “Confirmar recebimento da Dissertagdo/Tese”:

RECEBIMENTO DA VERSAO FINAL PELA CODRDENAQEO
Coordenacao aguardando recebimento.

IQ Confirmar recebimento da Tese ¢

O usuario devera inserir o status do recebimento e clicar em “Confirmar Recebimento”:
PorTAL DO COORDENADOR STRICTO > LisTA DE REVISOES E CORRECOES DA TESE

Caro Coocrdenador,

Utilize o formuldrio abaixo para avaliar o resultado da revisdo da Tese do discente. Caso ainda existam alteragdes/corregBes a serem realizadas pelo discente, escol
o status RETORMNADO PARA ADEQUACAO e explicite quais adequacdes o discente tera que realizar.

Na impeossibilidade do orientadoer validar a versac final da Tese, Utilize o formuldrio para validar a revisdo, escolhende o status APROVADA ou RECEBIDA E
VALIDADA.

Abaixo de formuldrio estao listadas as revisGes anteriores sendo possivel baixar o arquivo versicnado ou ver os detalhes da revisdo.

ConTROLE DE REVISA0 DE TESE
Matricula:
Nome:
Curso: GEOLOGIA /PPGeo - DOUTORADO
Ata de Defesa: yisualizar PDF/~

Dapos DA REVISAoO
Ultima Vers3o: aixar a versdo |~

Status: 1 RECEBIDA E VALIDADA ~ I

Observacéo registrada aqui estara disponivel para visualizacdo do aluno.

Observacdo:

|| Confirmar Recebimento || Cancelar
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Passo 9: Portal do Discente

Caminho: Portal do Discente > Ensino > Acompanhar Procedimentos apds Defesa

INseRIR DocuMENTOS OBRIGATORIOS
Aguardando o aluno inserir os documentos obrigatorios.

Ij' Inserir documentos obrigatérios I

Obs.: Os documentos a serem anexados sdao: RG, CPF e diploma exigido para o ingresso (frente e
verso).

Passo 9: Portal do Coordenador Stricto Sensu

Caminho: Portal do Coordenador Stricto Sensu > Aluno > Conclusdo > Acompanhar Procedimentos
apos Defesa

O coordenador/secretério devera clicar em “Validar documentos obrigatérios”:

VALIDAR DocuMENTOS OBRIGATORIOS
Aguardando validacdo da coordenacao

ﬁ"' Validar documentos obrigatorios ¢

Obs.: A validade consiste em conferir se os documentos estdo legiveis e completos. Caso haja alguma
inconsisténcia no registro, o coordenador/secretaria podera atualizar os dados pessoais do aluno pelo
caminho: Portal do Coordenador Stricto Sensu > Aluno > Cadastro > Atualizar Dados Pessoais.

Ap0s clicar em “Validar documentos obrigatérios”, o usuario devera informar o status e clicar em
“Submeter”:

PORTAL DO COORDENADOR STRICTO > INSERIR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

2: Baixar Arquivos

INSERIR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Matricula:
Nome:
Curso: GEOLOGIA /PPGeo - DOUTORADO

DADOS DA ANALISE
Arquivos Submetidos: Baixar Arquivosi=
Statusy| ACEITA v

Observacao:

<< Voltar | Cancelar

Data Envio Observacdes Status
07/07/2022 23:36 PENDENTE DE VALIDA(;JK\O Q
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Passo 10: Portal do Coordenador Stricto Sensu

Caminho: Portal do Coordenador Stricto Sensu > Aluno > Conclusdo > Acompanhar Procedimentos
apos Defesa

O coordenador/secretério devera clicar em “Solicitar homologagdo”:

SOLICITAGAO DE HOMOLOGAGAO DO DIPLOMA
Aguardando golicitacdo da coordenacdo.

L solicitar homologacdo @

Confirme os dados para homologacao e clique em “Cadastrar”:

PoRTAL DO COORDENADOR STRICTO > HOMOLOGAR TRABALHO FINAL

DAapos pA HoMoLOGAGAO
Discente:
Orientador;
Linha de Pesquisa:
Area de Concentracdo: Geologia Regional
Data da Defesa: 07/07/2022
Grande Area: Ciéncias Humanas
Area: Psicologia
Sub-Area:
Especialidade:

Banca: oo OFESSOR TESTE

PROFESSOR TESTE 2
Local: sAA

Dapos po TRABALHO
Titulo: Titulo em Portugués
Resumgo em Portugués

Resumo:

Paginas: 200

Cadastrar § Cancelar

Confirme se a operacgao foi realizada com sucesso por meio da seguinte mensagem:

-
!‘j + Homologacdo realizada com sucesso!

Obs.: Apds a conclusdo do passo 10, o Programa de Pés-Graduagdo deverad solicitar a homologacao do
relatdrio de defesa via SEI.

Bom trabalho!

Documento elaborado por
Milena Gomes Bezerra e Pedro Ravizzini Furtado
Secretaria de Administra¢do Académica/UnB
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